CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE ITANHAEM

CONVITE N° 03/2015

PROCESSO N°. 96 / 2015.

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Iltanhaém — Estado de
Sao Paulo, por intermédio da Comissao de Licitagdes designada pela Portaria
n°® 29, de 2 de janeiro de 2015, torna publico aos interessados que se encontra
aberta Licitacdo, modalidade “Convite”, de n° 03/2015, destinado a
Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos continuados
de impressdao e coépia (outsourcing de impressdo), com fornecimento de
equipamentos, manutencado preventiva e corretiva dos equipamentos com
substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencao e
fornecimento de insumos, incluindo o fornecimento de papel (A4 75g/m), para
atender a demanda da Camara Municipal de Itanhaém.

A presente Licitagdo € do tipo “Menor Prego Global”, e sera regida por
este instrumento observadas as disposicdes da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993, alterada pela Lei Federal n°. 8.883, de 08 de junho de 1994, da
Lei Complementar Federal n°.123/06 e da Lei Municipal n°® 3.923, de 14 de
maio de 2014.

Os envelopes “documentacao” e “proposta” deverdo ser entregues na
Divisdo de Patrimbnio e Suprimentos, situada na Rua Jodao Mariano Ferreira, n°
229, Vila Sao Paulo, Iltanhaém-SP, até as 17:00 (Dezessete) horas do dia 13
de Fevereiro de 2015, momento em que ocorrera a sessado publica de

abertura.



1-OBJETO

1.1 - O Objeto desta licitacdo € a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de impressdo e coépia (outsourcing de
impressao), com fornecimento de equipamentos, manutengédo preventiva e
corretiva dos equipamentos com substituicio de pecas, componentes e
materiais utilizados na manutencédo e fornecimento de insumos, incluindo o
fornecimento de papel (A4 75g/m), para atender a demanda da Camara

Municipal de Itanhaém.

2 - DAS PECAS INTEGRANTES

2.1 Integram este instrumento, independente de transcricdo, os anexos que
seguem:

a) Anexo | — Projeto Basico;

b) Anexo Il - Modelo de formulagéo de proposta;

c) Anexo Il — Modelo de atestado de visita técnica;

d) Anexo IV — Modelo de declaracdo que ndo emprega menor de idade;

e) Anexo V — Modelo de declaracéo de Inexisténcia de Fato Superveniente
Impeditivo da Habilitagao;

f) Anexo VI — Modelo de declaragéo de enquadramento como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte;

g) Anexo VII - Minuta de contrato;

3 — DA PARTICIPACAO




3.1 - Somente poderao participar desta licitacdo empresas nacionais que
atendam as condic¢des e as exigéncias deste instrumento, cujo objetivo social
esteja relacionado com o objeto pretendido e atenda a legislagao pertinente,

sendo vedada a participagao quando:

a) Declarada inidénea por ato do Poder Publico;

b) Sob processo de Faléncia ou Concordata;

C) Impedida de contratar ou transacionar com a Administragdo Publica ou
qualquer de seus 6rgaos descentralizados;

d) Reunida em consorcio;

e) Enquadrada nas disposi¢des do artigo 9° da Lei Federal n°. 8.666/1993.

3.2 - Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos termos deste
instrumento, das condi¢des gerais e particulares para atendimento ao objeto da
presente licitagdo, ndo sendo aceitas reivindicagcdes posteriores sob quaisquer

alegacodes.

4 — DA VISTORIA TECNICA

4.1 - A vistoria ao local de execugao dos servigos € obrigatéria e devera ser
realizada por técnico do licitante, devidamente identificado. Para tanto, o
interessado devera solicitar, junto a Administragcdo, o agendamento da sua
vistoria — contato com a Sr. Allan Bellucci, telefone (13) 3421.4450.

4.2 - O técnico da licitante devera apresentar o comprovante de realizacédo de
vistoria, em conformidade com o modelo sugerido no Anexo lll, na ocasido da

vistoria para que seja devidamente assinado pelo Diretor Geral.

5 — DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

5.1 - Os licitantes deverao entregar 2 (dois) envelopes fechados e lacrados,

com os seguintes dizeres na parte externa e frontal:



ENVELOPE 1: “PROPOSTA DE PRECOS”
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
CONVITE N° 03/2015
(Razao Social da licitante e CNPJ)

ENVELOPE 2: “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM
CONVITE N° 03/2015
(Razao Social da licitante e CNPJ)

5.2 - Os envelopes deverdo ser entregues na Divisdo de Patriménio e
Suprimentos, situada na Rua Jodo Mariano Ferreira, n° 229, Vila Sao Paulo,
ltanhaém-SP, nos dias uteis, das 9 (nove) horas as 18 (dezoito) horas, ou até a
data e/ou horario de sua abertura.

5.3 - A Camara de Itanhaém n&o se responsabilizara por envelopes enviados
via correio ou protocolizados fora do local ou do horario indicados no item

acima.

6 - DO ENVELOPE 1, “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

6.1 - As licitantes deverado apresentar dentro do Envelope n° 1, a seguinte

Documentacao, sob pena de inabilitagao:

6.1 .1. Habilitagao Juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Certificado de condigao de Microempreendedor Individual, no caso de
Microempreendedor Individual,

C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, que podera ser substituido por documento consolidado das



alteragdes, devidamente comprovado o ultimo registro no 6rgao proéprio e, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado dos documentos de eleicdo de
seus administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagédo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais.

f) Ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2. Regularidade Fiscal

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
do Ministério da Fazenda;

b) Certidbes negativas de débitos ou equivalentes na forma da lei,
relativas:

c1) a Seguridade Social — INSS

c2) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

c3) a Fazenda Publica Federal:

c4) a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede da licitante (Certidao de
Débito em Divida Ativa);

c5) a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede da licitante (Tributos
Mobiliarios).

C6) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

6.1.3. Qualificagao Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia e recuperacgao judicial, emitida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

6.1.4 .- Atestado de visita técnica;

6.1.5 - Declaragao que nao emprega menor de idade

6.1.6 - Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da
habilitagcao;

6.2 - Se a documentacgao de habilitacdo ndo atender as exigéncias deste Edital,
a Comisséo de Licitagao considerara a licitante inabilitada.

6.3 - Para microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento a

Lei Complementar 123/2006, art.43, §1°, caso haja alguma restricido na



comprovacao a regularidade fiscal sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis (a partir do momento que for declarada vencedora do certame),
prorrogaveis, a critério da Administragédo por igual periodo, para a regularizagao
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa.

6.3.1 - A nédo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item
anterior, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancodes previstas na legislagao, sendo facultado a Administracédo convocar as
licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, verificado o atendimento
das condicbes de sua habilitacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

6.4 - Os documentos extraidos por via INTERNET terdo seus dados conferidos

pela Comissao de Licitagao perante o site correspondente.

7 - DO ENVELOPE 2, “PROPOSTA DE PRECO”

7.1 — A “Proposta de Pre¢o” devera:

a) Ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes
técnicas de uso corrente, redigidas com clareza, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada em todas as folhas pelo
representante legal da licitante e ser elaborada segundo as exigéncias do
Memorial Descritivo, Anexo Il, e demais orientagdes do Edital e seus anexos.

b) Indicar a razdo social da licitante, endereco completo (rua/avenida,
numero, bairro, cidade, CEP, UF) telefone, fax e enderego eletrénico (e-mail),
mencionando o Banco, numeros da conta corrente e da Agéncia no qual serdo
depositados os pagamentos se a licitante se sagrar vencedora do certame,
bem como, a qualificagdo do representante da licitante, para fins de assinatura
do contrato, quando for o caso.

C) Ter validade n&o inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacdao. Caso nao apresente prazo de validade sera este o

considerado.



d) Devera atender as especificacbes contidas no Memorial Descritivo,
Anexo Il deste Edital.

e) Ser apresentada, com precos expressos em moeda corrente nacional
(reais), onde os valores sao limitados a 02 (duas) casas decimais.

f) Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos na
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos
precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro

titulo.

8 - DA SESSAO DE ABERTURA

8.1 - A sessdo de abertura, que sera publica, ocorrera as 17:00 (Dezessete)
horas do dia 13 de Fevereiro de 2015, na Sala de Reunides, piso superior da
Camara Municipal, onde os licitantes poderdo se fazer representar direta ou
indiretamente, quer seja por sdcio, diretor, procurador ou credenciado.

8.2 - Quanto a representacgao do licitante:

a) se for representante legal, a exemplo de so6cio ou diretor, devera estar
munido de RG.

b) se for procurador, devera estar munido de RG e procuragao;

C) se representante credenciado, munido de RG e carta de credenciamento
original.

8.3 - Durante a sessao somente poderdo se manifestar os representantes
oficiais dos licitantes, que constara de ata, ndo sendo permitidas refutagdes
orais.

8.4 - E facultado & Comissdo de Licitacdo ou a Autoridade Superior, em
qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo.

8.5 - As duvidas que surgirem durante a sessdo serdo resolvidas pela
comissao de Licitagdo na presenca dos participantes ou relegadas para ulterior

deliberagéo, a juizo do Presidente, devendo o fato constar de ata.



8.6 - Todos os recursos serao dirigidos a Autoridade Superior na forma e
prazos legais, devendo ser protocolizados junto a Divisdo de Expediente, nos
dias uteis, no horario de atendimento ao publico.

8.7 - No inicio da sessdo, antes da abertura do envelope, os documentos dos
representantes serdo apresentados a Comissdo de Licitagdo, que os
examinara.

8.8 - As procuragdes e as cartas credenciais serao retidas e rubricadas por um
ou mais membros da Comissdao de Licitagcdo e juntadas ao processo
administrativo.

8.9 - Em seguida, a Comissdo de Licitacdo procedera a abertura dos
envelopes, passando-se a rubrica por um ou mais membros da Comisséo e
pelos licitantes presentes.

8.10 - Depois de abertos os envelopes nédo serdao aceitos quaisquer pedidos
para alteracio ou retificacao.

8.11 - Examinado o conteudo do envelope, que devera atender as exigéncias
deste instrumento, a Comissao de Licitagdo decidira pela sua classificacdo ou
desclassificagao.

8.12 - Sera desclassificada a proposta que:

1)

seja manifestamente inexequivel;

O

O

)

) apresentar preco simbdlico, irrisério ou de valor nulo;

) apresentar prego excessivo, maior que o valor estimado.

d) contiver borrdes, rasuras, entrelinhas, emendas ou omissbes que
dificultem ou impossibilitem seu entendimento;

e) nao apresentar qualquer um dos documentos exigidos;

f) nao atenda as exigéncias deste instrumento.

8.13 - Se todas as propostas e documentos forem desclassificados, a critério
da Administragdo, podera ser concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para os
licitantes apresentarem novas propostas e documentos.

8.14 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas sera realizado sorteio.
8.15 - Por fim, superada a classificacdo, a Comissao de Licitagao classificara
as propostas mais vantajosas, e submetera a apreciacao do Sr. Presidente que
adjudicara o objeto ao licitante vencedor, detentor da proposta classificada em

primeiro lugar.



9 _ DA HOMOLOGAGAO

9.1 - Encerrada a fase de julgamento e classificagdo das propostas, o Sr.
Presidente da Camara Municipal de Itanhaém deliberara quanto a

homologacéo do objeto.

10 - DA CONVOCAGAO

10.1 - Apds a homologagéao, convocar-se-a a adjudicataria para, em até 5
(cinco) dias, contados do recebimento do aviso, assinar o contrato.

10.2 - A inércia ou recusa da adjudicataria no prazo concedido na convocagao
implicara na perda do direito de atendimento ao objeto, sem prejuizo das
sancgoes legais aplicaveis.

10.3 - O prazo concedido podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado por escrito durante seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administracgéo.

10.4 - Perdendo a adjudicataria o direito de atendimento ao objeto, ou havendo
recusa em faze-lo no prazo estabelecido, é facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes para o fazer em igual prazo e condigdes,
respeitada a ordem de classificacao.

10.5 - Decorrido o prazo de validade das propostas sem a convocacao, ficam

os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

11 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1 - As despesas decorrentes da contratacdo serdo suportadas com recursos
orcamentarios previsto na verba propria do orgamento vigente dotagdo n°
3.3.90.39.

12 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO




12.1 — A nota fiscal / fatura e Relatério Mensal dos Servigos Executados,
devera ser encaminhada a Divisdo de Patriménio e Suprimentos que,
verificando estar em conformidade com aquilo que € devido, atestara o
recebimento dos servigos no verso da nota fiscal.

12.2 - O objeto sera recebido “definitivamente” depois de constatada a
execucado do servico prestado de acordo com as condigdes do contrato e
demais documentos que o integrarem.

12.3 - O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
nem ético-profissional, pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

13 - DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO — FINANCEIRO

13.1 - O valor contratado podera ser revisto antes do prazo previsto para
repactuacdo com vistas a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
Contrato, na forma da alinea “d”, inciso Il, art. 65 da Lei n°® 8.666/93, mediante
solicitagcao formal do Contratado, obedecida a seguinte condicao:

a) as eventuais solicitagcbes deverdo fazer-se acompanhar de planilha
analitica e documento que comprove a superveniéncia de fatos imprevisiveis,
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria ou
extracontratual, porém de consequéncias incalculaveis, demonstrando o seu

impacto nos custos do contrato.

14 — DA FISCALIZAGAO

14.1 - A fiscalizagao sera exercida pela Diretoria de Patriménio e Suprimentos,
e através de elementos credenciados junto a Contratada. A existéncia da agao
fiscalizadora ndo exclui € nem diminui a completa responsabilidade da

Contratada no que lhe compete.



14.2 - Cabera a fiscalizagao exercer rigoroso controle na execugao contratual,
relativamente a quantidade, qualidade, prazo e adequacgao dos servicos.

14.3 - Verificada a ocorréncia de irregularidades na execugédo do contrato, o
Diretor Geral adotara as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive a
aplicacao de penalidade, quando for o caso.

14.3 - Cabera a fiscalizagado Atestar as Faturas emitidas pela CONTRATADA,
para que seja feita a Liquidacado de Despesa, por servigos executados;

14.4 - O controle de horas trabalhadas para efeito de Liquidacdo de Despesa
sera feito mediante assinatura pelo Fiscal do Contrato, a cada evento,
conforme formulario préprio;

14.4 - A Contratada estd também obrigada a comunicar imediatamente a
Camara qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir na execugao
contratual.

14.5 - Deverao se desenvolver boas relacdes entre a fiscalizagao e as pessoas
ligadas a Contratada, para acatar quaisquer ordens, instrugbes e o que mais
emanar da fiscalizagao, além de:

a) Executar, perfeita e pontualmente, com relagcdo ao objeto contratual,
tudo o que fora determinado pela fiscalizagao.

b) Reparar, sem qualquer énus para esta Camara, a execug¢ao considerada

deficiente ou em desacordo com as instrugcdes emanadas pela fiscalizagao.

15 - DAS PENALIDADES

15.1 - As disposicdes gerais e especiais previstas nos artigos 81 a 85 e 89 a 99
da Lei Federal n° 8.666/1993 se aplicam a este instrumento, no que couber.
15.2 - Pelo inadimplemento total ou parcial de qualquer condigao deste
instrumento, a Camara de ltanhaém aplicara as seguintes sancodes, de acordo
com a infracdo cometida, sendo garantida a defesa prévia:

a) adverténcia;

b) multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

c) rescisao contratual;

d) suspensdo do direito de participar de licitagdes realizadas pela

Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;



e) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo nos
casos de falta grave, com comunicag&o aos respectivos registros cadastrais.

15.3 - A aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento e na Lei
Federal n° 8.666/1993 nao exonera a adjudicataria de eventual agao por

perdas e danos que seu ato ensejar.

16 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 - Este instrumento é regido pelas condigcbes aqui previstas, e,
subsidiariamente, pelos principios de Direito Publico, e ainda, no que couber,
pelos dispositivos de Direito Privado.

16.2 - Aplica-se a Lei Federal n° 8.666/1993 para os casos que por ventura
ficarem omissos.

16.3 - Informagdes complementares sobre o presente instrumento poderao ser
obtidas na Divisdao de Patrimbénio e Suprimentos, através do telefone/fax (13)
3421-4450, Ramal 224, nos dias uteis, no horario de atendimento ao publico.
16.4 - Se referente a condi¢des especificas de atendimento ao objeto, deveréo
ser solicitadas a Comissao, por escrito, na Divisdo de Patrimbnio e
Suprimentos, no maximo até 2 (dois) dias uteis apds a expedigdao do Convite,
sendo que as respostas serao enviadas também em 2 (dois) dias uteis.

16.5 - As questdes nao previstas neste instrumento serdo resolvidas pela
Comissdao com base nas normas juridicas e administrativas que forem
aplicaveis e nos principios gerais de Direito.

16.6 - Serdo admitidos os recursos constantes do artigo 109 da Lei Federal n°
8666/1993 e os prazos serao contados conforme o artigo 110 do mesmo
Diploma Legal.

16.7 - Fica assegurado a Camara de Itanhaém o direito de, a qualquer tempo e
a seu critério, por despacho motivado, antes do atendimento ao objeto por
parte da adjudicataria, adiar ou revogar a presente licitagdo, por interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, suficiente
para justificar o ato, sem que assista aos licitantes direito a indenizacdo de

qualquer espécie.



16.8 - Para conhecimento dos interessados expede-se o presente instrumento,
do qual sera extraida copia que sera afixada no quadro de avisos da Camara

Municipal de Itanhaém.

17-DO FORO

17.1 - Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio da Estancia Balnearia de
Itanhaém - Estado de S&o Paulo - para dirimir as eventuais duvidas surgidas no
atendimento ao objeto, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Itanhaém, 06 de Fevereiro de 2015.

TIAGO RODRIGUES CERVANTES

Presidente da Camara Municipal de Itanhaém.



ANEXO |

PROJETO BASICO

PROCESSO N° 096/2015

1-DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos

continuados de

fornecimento de equipamentos,

impressdao e copia (outsourcing de

impressao),

com

manutencdo preventiva e corretiva dos

equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados

na manutencgao e fornecimento de insumos, incluindo o fornecimento de papel

(A4 75g/m), para atender a demanda da Camara Municipal de Itanhaém,

conforme descriminado:

ILHA DE COPIA/IMPRESSAO
ITEM | ESPECIFICAGCAO MINIMA UNIDADE DE MEDIDA QTDE
ESTIMADA
1 Impressora Laser Monocromatica; UNIDADE 23

velocidade minima de impressao
19 ppm em carta e 18ppm em A4,
conexdo USB 2.0 de alta
velocidade; ciclo mensal de 5.000
paginas ; resolucdo de impressao
minima 600x600 dpi; voltagem
110v; tamanho de papel suportado
A4, A5, A6, BS5, cartoes
postais,envelopes (C5,DL,B5);
capacidade da bandeja de entrada




para 150 folhas ou 15 envelopes;
gramaturas de papel suportado 60
a 163 g/m? tipos de papel
suportado laser, normal,
fotografico, ndo tratado, vegetal,
envelopes, etiquetas, cartolina,

transparéncias, postais.

Impressora Laser Multifuncional
Monocromatica; funcdes de
digitalizagdo colorida, copia e
impressao; velocidade minima de
impressao 27 ppm,; velocidade
minima de copia 27 cpm; sistema
de impressdao de envelopes;
resolugdo de impressao dpi;
resolugdo de copia minima 600 x
600 dpi; suporte a
reducao/ampliacéo de cépia de 25
até 400%; sistema de copia ;
suporte de a digitalizagdo em
arquivos PDF, JPEG, TIFF,
MTIFF, XPS; resolugdgo de
digitalizagdo minima 600 ppp;
voltagem 110v; Suporte a rede
Ethernet 10/100/1000; conexao
USB 2.0 de alta velocidade;
tamanho de papel suportado A4,
A5, A6, B5; capacidade da
bandeja de entrada para 250
folhas; capacidade do alimentador
automatico de documentos para

50 folhas; gramaturas de papel

UNIDADE




suportado 60 a 163 g/m?; tipos de
papel suportado Ilaser, normal,
fotografico, ndo tratado, vegetal,
envelopes, etiquetas, cartolina,

transparéncias, postais.

Impressora Laser Multifuncional
Monocromatica; funcdes de
digitalizacdo colorida, copia, fax e
impressao; velocidade minima de
impressao 40 ppm,; velocidade
minima de copia 40 cpm; sistema
de impressdo frente e verso
(Duplex); resolucdo de impresséo
minima 1200x1200 dpi; resolucao
de copia minima 600 x 600 dpi (de
mesa), e 300 x 600 dpi (ADF);
suporte a reducgdo/ampliacdo de
copia de 25 até 400%; sistema de
copia frente e verso (Duplex);
suporte de a digitalizagdo em
arquivos PDF, JPEG, TIFF,
MTIFF, XPS; resolugdo de
digitalizagdo minima 600 ppp;
sistema de digitalizacdao frente e
verso (Duplex); velocidade minima
de transmissao de fax a 33,6 kbps;
resolucao de fax minima 300 x
300 dpi; voltagem 110v; Suporte a
rede Ethernet 10/100/1000;
conexdo USB 2.0 de alta
velocidade; tamanho de papel
suportado A4, A5, A6, B5, B6,

UNIDADE




cartdes postais,envelopes
(C5,C6,DL,BS); capacidade da
bandeja de entrada para 500
folhas; capacidade do alimentador
automatico de documentos para
50 folhas; gramaturas de papel
suportado 52 a 199 g/m?; tipos de
papel suportado Ilaser, normal,
fotografico, ndo tratado, vegetal,
envelopes, etiquetas, cartolina,

transparéncias, postais.

Impressora Laser Policromatica
(Colorida); velocidade minima de
impressao até 21 ppm em preto e
branco, até 21 ppm em cores;
conexdo USB 2.0 de alta
velocidade; Suporte a rede
Ethernet 10/100; resolucdo de
impressao minima 600x600 dpi;
voltagem 110v; tamanho de papel
suportado A4, A5, A6, B5;
capacidade da bandeja de entrada
para 250 folhas; gramaturas de
papel suportado 60 a 163 g/m?
tipos de papel suportado laser,
normal, fotografico, ndo tratado,
vegetal, envelopes, etiquetas,
cartolina, transparéncias, postais.

UNIDADE

COPIA/IMPRESSAO




ITEM | DESCRIGAO UNIDADE DE QUANT ESTIMADA

MEDIDA POR MES
MARCA / MODELO
1 Monocromatica A4 COPIA/IMPRESSAO 30.000
2 Policromatica (Colorida) | COPIA/IMPRESSAOQO 1.000

A4

2- JUSTIFICATIVA

2.1 - Suprir as necessidades de manter um modelo de contratacdo que visa
prover a Camara Municipal de Itanhaém de um modelo eficiente, capaz de
atender as demandas de impressao das unidades desta Casa Legislativa, por
meio da instalacdo de equipamentos devidamente adequados as
necessidades, como também, do fornecimento de suprimentos, atendendo de
forma continuada e controlada, para que n&do haja paralisagdo dos servigos
pela falta de suprimentos e/ou manutencdo e nao ocorram desperdicios pela
auséncia de controle;

2.2 - Seguir os padrbes ja estabelecidos pelo mercado e a indicagcao de
empresas especializadas como a IDC Brasil (International Data Corporation
Brasil), o modelo de contratagdo, desse tipo de servigos, é considerado hoje,
um dos mais econdmicos e eficientes. Deve-se ressaltar que esse € um modelo
que minimiza sobremaneira a possibilidade de interrupcédo dos servicos de
impressao, ou seja, a paralisagao dos servigos internos dos setores da Camara
Municipal.

2.3 - Para a estimativa de copia/impressao para contratagao foi utilizado como
parametro a média de consumo de resmas de papel no periodo dos ultimos
doze meses, entre janeiro de 2014 e dezembro de 2014 (até o dia 31,
calculando proporcionalmente o gasto verificado no més), tanto de papel oficio
timbrado, como de papel A4 comum. Acrescentamos 30% a essa média, por
ser o quantitativo que se estimou crescer nesse servi¢o, tendo em vista que a
presente licitagdo tem por objetivo ser a base do parque de reprografia e

impressdao da Camara Municipal de Itanhaém, assim como a relacdo de




equipamentos a serem instalados para o pleno atendimento dos setores da

administracao e gabinetes de vereadores e presidéncia.

3- FUNDAMENTO LEGAL

3.1 — O procedimento licitatério devera observar as normas e procedimentos

contidos na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

4- ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

4.1 - Os servigos de impressao serao executados sob o regime de execucgao
indireta, contemplando:

4.1.1 - Gerenciamento dos servigos contratados, com o objetivo de realizar o
fornecimento de insumos e consumiveis, incluindo papel, antecipadamente aos
seus términos, de forma a ndo permitir a interrupgao dos servigos de impressao
e a realizagao dos atendimentos gerados a partir dos chamados efetuados pelo
contratante;

4.1.2 - Gerenciamento e contabilizagcdo das paginas impressas e copiadas,
conforme este projeto basico;

4.2 - Visando diminuir os chamados técnicos e aumentar a qualidade das
impressdes, a contratada devera usar insumos, consumiveis e pecgas de
reposicdo recomendadas pelo fabricante dos equipamentos ofertados, que
serdo entregues na Divisdao de Patrimbénio e Suprimentos. Todos os custos
envolvidos no processo de distribuicdo serdo de responsabilidade da

contratada.

5 - FORNECIMENTO DOS EQUIPAMENTOS

5.1 - A empresa a ser contratada devera fornecer todos os equipamentos de
impressao e copia, contemplando inclusive, instalagdo nas dependéncias da
CONTRATANTE, nas quantidades, especificagdes técnicas e demais
caracteristicas constantes no item 1 deste projeto basico.

5.2 - Os equipamentos deverao permitir impressao frente e verso.



5.3 - Antes da primeira entrega de equipamentos, cada equipamento devera
ser homologado pela CONTRATANTE em uma unica etapa, momento em que
serdo efetuadas as verificagdes dos catalogos/manuais oficiais dos produtos
ofertados e testes dos modelos dos equipamentos que serdo instalados pela
licitante. As caracteristicas dos equipamentos oferecidos deverdo estar em
conformidade com a especificagdo técnica do item 1 deste projeto basico.

5.4 - A homologacdo dos equipamentos ficara condicionada a entrega,
instalagao, e configuragcdo de 1 (um) modelo de cada tipo de equipamento
solicitado, acompanhado dos catalogos/manuais oficiais dos produtos
ofertados, em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir da assinatura do
contrato.

5.5 - A homologacao dos equipamentos sera realizada nas dependéncias da
CONTRATANTE, na Rua Jodo Mariano Ferreira, 229 — Vila Sao Paulo —
ltanhaém/SP e apdés homologados as descricbes e catalogos dos modelos
deverao ser distribuidas a cada setor para conferéncia no recebimento de seus
equipamentos.

5.6 - A empresa a ser contratada devera fornecer todos os equipamentos de
impressdo, acessoérios e softwares associados, contemplando, inclusive,
instalacdo nas dependéncias do CONTRATANTE.

5.7 - Todos os equipamentos fornecidos deverdao possuir interface de rede
nativa. Os ativos de rede necessarios para ativacdo dos equipamentos, bem
como o devido fornecimento de energia, ficardo a cargo da CONTRATANTE.
5.8 - Somente serdao aceitos no maximo dois fabricantes de equipamentos,
visando a padronizagao do parque de impressao, facilitando assim, a utilizacao
de drivers e equipamentos pelos usuarios. Todos os equipamentos deverao ser
entregues acondicionados adequadamente, em caixas lacradas, de forma a
permitir completa seguranga durante o transporte.

5.9 - Todos os equipamentos deveréo ter, obrigatoriamente, tecnologia laser de
impressao, recurso de contabilizagdo de paginas impressas e copiadas pelo
proprio hardware, para afericdo dos volumes efetivamente impressos,

possibilitando a auditagem dos servigos.

6 - FORNECIMENTO DOS INSUMOS E PECAS



6.1. Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como Kit de
manutengao, fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores), pegas, acessorios e
fornecimento de papel é de responsabilidade da CONTRATADA.

6.2. Os servicos de reposicao dos componentes de manutencéo operacional
preventiva (fusores, reveladores, cilindros e pec¢as que tenham necessidade de
substituicdo pelo desgaste de uso) serdo executados exclusivamente pelos
profissionais da empresa a ser contratada, no prazo maximo de 12 horas.

6.3. A logistica da empresa a ser contratada tera de contemplar a gestao de
estoque de suprimentos em quantidade suficiente para atender a demanda por
um periodo minimo de um més. Para os trés primeiros meses de contrato, a
quantidade de suprimentos a ser disponibilizada sera calculada com base nas
quantidades estimadas neste Projeto Basico. A partir do quarto més, sera
utilizado o volume levantando pela bilhetagem do més anterior.

6.4 - A empresa a ser contratada sera responsavel pela destinacao
ambientalmente correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e
materiais utilizados nos equipamentos, obedecendo a legislagdo e orientacdes
relativas ao compromisso com o meio ambiente.

6.5. Os custos relativos ao fornecimento dos insumos e pecgas deverao estar
incluidos e distribuidos nos precos unitarios descritos no Item 1 deste Projeto

Basico.

7 - CONTABILIZAGAO DE IMPRESSAO E COPIA

7.1 - A empresa a ser contratada devera gerir a contabilizacdo de todos os
documentos impressos, através de relatorios contendo os dados sobre o
formato, tamanho, numero de paginas, identificagdo da estagdo de trabalho,
data e hora.

7.2 - Devera, também, gerar o histérico de impressao/copia por
impressora/setor  organizacional consolidando a  quantidade de
impressdes/copias realizadas no periodo.

7.3 - A contabilizacado de impresséo e copias devera ser efetuada mensalmente

pela empresa a ser contratada, sendo que as planilhas de medi¢ao deverao ser



encaminhadas ao fiscal do contrato do local, juntamente com a fatura de
prestacdo de servigos, para a necessaria verificagao.

7.4 - O pagamento das faturas mensais devera ser calculado sobre o montante
global de paginas impressas de todos os equipamentos, discriminando
obrigatoriamente, no campo “Descri¢ao dos Servigos” da fatura, equipamentos
e respectivos volumes consumidos por tipo de impressdo, P/B ou colorida,
sendo que as paginas impressas em preto e branco mesmo que nas
impressoras coloridas , serdo faturadas sempre ao prec¢o unitario da pagina

monocromatica.

8 - CAPACITAGAO E TREINAMENTO DE USUARIOS

8.1 - Na fase de implantacdo, a empresa a ser contratada devera ministrar
treinamento dos usuarios, nas instalacbes da CONTRATANTE, para a
utilizagcdo, implantagdo, configuragdo, parametrizagdo, gerenciamento e
administracao das funcdes e acessos;

8.2 - A empresa a ser contratada devera treinar dois facilitadores por tipo de
equipamento em cada local de instalagdo. Os treinamentos serdo coordenados
pela CONTRATANTE, e poderdo ser realizados no proprio local onde as
impressoras e multifuncionais estiverem instaladas;

8.3 — A CONTRATANTE se responsabilizara pelos recursos audiovisuais e
estagdes de trabalho que se fizerem necessarias aos treinamentos;

8.4 - A empresa a ser contratada podera utilizar para efeito de treinamento, os
equipamentos que ela especificar para as fungdes de backup, ou seja, aqueles
que serao utilizados para substituir temporariamente os defeituosos;

8.5 - A empresa a ser contratada devera disponibilizar as instrucdes do
treinamento em midia eletrénica, em formato HTML, ilustrado com imagens
para que a CONTRATANTE possa fazer a divulgacao;

8.6. Todo treinamento e sua documentacdo deverdo ser aprovados pela
CONTRATANTE e, depois de aprovado, passarao a fazer parte do seu acervo
documental;

8.7 - O conteudo programatico dos cursos para os facilitadores devera prever
todas as fungdes necessarias para a correta operacdo dos servigos previstos

por parte dos usuarios, no minimo para as seguintes tarefas:



8.7.1 - Instrucdes basicas de operacao dos equipamentos propostos.

8.7.2 - Abastecimento de midias especiais, como papel, transparéncias,
envelopes e etiquetas.

8.7.3. Solugao dos principais problemas que poderao ocorrer na impressao.

8.7 .4. Instalacio e customizacao de drivers nas estacdes de trabalho.

8.7.5. Interpretagdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagao
dos equipamentos. 8.7.6. Utilizagado da impresséo através da bandeja manual.
8.7.7. Principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos, como
por exemplo: Atolamentos. Niveis de consumiveis. Tampas de compartimentos
abertas.

8.7.8 - Utilizacdo de bandejas de saida para midias de gramaturas maiores do
que as especificadas, como cartdes.

8.7.9 - Utilizagcao de midia em formatos nao padronizados nos equipamentos.
8.8. Os custos de capacitacdo e treinamento de usuarios deverao estar

incluidos e distribuidos nos precos unitarios na proposta de precos.

9 - SUPORTE

9.1. Todo o suporte aos usuarios da solucao disponibilizado pela empresa a ser
contratada deve seguir as disciplinas, processos e praticas preconizados
conforme a seguir.

9.2 - SUPORTE TECNICO DE 1.° NIVEL

9.2.1 - A empresa a ser contratada devera prover suporte técnico necessario
ao atendimento das necessidades da CONTRATANTE e dentro do escopo
solicitado, contando com tele-atendimento, via numero telefénico especifico. Os
servicos da central de suporte deverdo abranger abertura de chamados,
controle de chamados em andamento, resolugdo de duvidas correlatas a
solugdo implantada e assisténcia ao suporte técnico interno da
CONTRATANTE.

9.2.2 - Cabera a empresa a ser contratada estimar a estrutura que necessitara
para atender a este item.

9.2.3 - O suporte técnico de 1° nivel tera de ser disponibilizado aos usuarios
dos servigos de impressao e copia, mediante a utilizacdo dos seguintes meios
de comunicacao: _ Telefone: de segunda a sexta-feira, de 08h as 17h; 7 dias



por semana e 365 dias por ano; _ E-mail: para consultas, de 08h as 17h, e para
envio de solicitacbes e servigos: 24 horas, 7 dias por semana, 365 dias por
ano.

9.2.4 - Os custos de Suporte Técnico de 1° Nivel deverdo estar incluidos e
distribuidos nos pregos unitarios descritos no Item 1 deste projeto basico.

9.2.5 - Nenhuma Ordem de Servico aberta pelo Suporte Técnico de Primeiro
Nivel ficara sem solugéo depois de decorridos 2 (dois) dias de sua abertura;
9.3. SUPORTE TECNICO LOCAL

9.3.1. A empresa a ser contratada devera disponibilizar Suporte Técnico Local
(on site), das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira, contemplando: Orientacdes
e informacbdes aos usuarios quanto a melhoria continua da utilizacdo dos
equipamentos e acessorios de impressao, copia e de digitalizagao;
Substituicdo de toners, cartuchos, cilindros e fusores; _ Substituicdo de pecas e
componentes de manutengédo (desgastes de uso); _ Auxiliar na resolugédo de
pequenos problemas de impressdo tais como, desatolamento de papel,
configuracdo do painel de controle, ajuste e definicho de recursos e
funcionalidades simples.

9.3.2. Para atender as necessidades da CONTRATANTE e desde que nao
altere o valor do contrato, este horario podera ser alterado durante a sua
vigéncia, tendo a empresa a ser contratada, o prazo de 15 (quinze) dias para
realizar os ajustes necessarios a implantacdo de mudanga de horario. Nao
estardo previstas atividades nos feriados e nos finais de semana, exceto se
houver solicitagdo expressa da CONTRATANTE para atender suas
necessidades eventuais, com antecedéncia minima de 72 horas, antes da
prestacédo dos servicos.

9.3.3. Os custos relativos ao Suporte Técnico Local deverao estar incluidos e

distribuidos nos precgos unitarios descritos no Item 1 deste projeto basico.

10 - PRAZO DE ENTREGA/FORMA DE IMPLANTAGAO

10.1 - A CONTRATADA devera entregar e instalar as estacbes de impresséao
em, no maximo, 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data de assinatura
do contrato e deverao estar em operagdao a implementacido das seguintes
solugdes: Customizacado das configuragdes dos equipamentos; _ ldentificacdo



dos equipamentos; _ Treinamento de funcionarios da CONTRATANTE. 10.2 -
O n&o cumprimento do prazo acima mencionado implicara na aplicacédo de

sang¢des administrativas previstas na Lei n° 8.666/93.

11- DO PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente mediante a apresentacéo de
Notas Fiscais/Faturas, emitidas em moeda corrente Nacional, apds atestada
pelo fiscal de contrato e de conformidade ao discriminado na proposta da
contratada.

11.2 - O pagamento mencionado no item anterior sera feito somente através da
Divisdo de Finangas da Céamara, localizado em mesmo endereco, em até 30
(trinta) dias apds a apresentagdo da nota fiscal ou fatura mencionadas supra.
11.3 - Em caso de contestagao de informacgao contida na nota fiscal ou fatura, a
Camara de Itanhaém pagara a adjudicataria a importancia correspondente
aquilo que for aprovado.

11.4 - As multas aplicadas serdo descontadas no ato do pagamento da nota
fiscal ou fatura, mediante expedi¢ao da guia de recolhimento correspondente.
11.5 - O atraso nos pagamentos devidos a Contratada sujeitara a Camara ao
pagamento de juros de mora a razdo de 1% (um por cento) ao més.

11.6 - A CONTRATADA devera fornecer relatérios de Execucdo de Servigos
devidamente discriminados;

11.7 - A CONTRATADA devera mencionar no corpo da Nota Fiscal de Servico,
0 numero de sua conta bancaria e da Agéncia e anexar Prova de regularidade
para com a Seguridade Social (INSS) e para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

12 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

12.1 - A empresa que for CONTRATADA para executar o servigo descrito neste

instrumento devera:



12.1.1 - Manter durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitacéo.

12.1.2 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da execugao dos servigos, objeto deste Projeto Basico.

12.1.3 - Responsabilizar-se por todos os 6nus referentes aos servigos objeto
deste Projeto Basico.

12.1.4 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos
servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido nas dependéncias da
CONTRATANTE.

12.1.5 - Responsabilizar-se por qualquer prejuizo causado a CONTRATANTE,
a seus prepostos ou a terceiros, provocados por agdo ou omissdo da empresa
a ser contratada, em decorréncia de falhas ou imperfeicdes na execugao dos
servigos.

12.1.6 - Responsabilizar-se pelos eventuais danos ou desvios causados aos
bens que lhe forem confiados, devendo efetuar o ressarcimento
correspondente, imediatamente apds o recebimento da notificagcado expressa da
Administracédo, sob pena de glosa de qualquer importancia que tenha direito a
receber.

12.1.7 - Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacéo acerca das atividades, objeto deste Projeto Basico,
sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

12.1.8 - Indicar um profissional para atuar como preposto da empresa para
tratar das questdes relativas a execucao dos servicos e ao faturamento.

12.1.9 - Esclarecer, em tempo habil, eventuais duvidas e indagacbes da
CONTRATANTE.

12.1.10 - Comunicar ao Gestor do Contrato, designado formalmente pelo
CONTRANTE, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
vigéncia do contrato.

12.1.10 - Prestar os servicos nas condicbes e prazos estabelecidos pelo
CONTRANTE.



12.1.11 - Exigir dos seus empregados, quando em servigo nas dependéncias
do CONTRANTE, o uso obrigatério de uniformes e crachas de identificagéo.
12.1.12 - Realizar a manutencdo dos equipamentos de forma a garantir o
atendimento as exigéncias deste Projeto Basico.

12.1.13 - Fornecer os equipamentos de acordo com as configuragdes técnicas
determinadas pelo CONTRANTE neste Projeto Basico.

12.1.14 - Fornecer os suprimentos, incluindo papel, de acordo com as
caracteristicas determinadas pelo CONTRANTE.

12.1.15 - Entregar os equipamentos novos, embalados adequadamente, de
forma que os proteja contra avarias e garanta a completa seguranga durante o
transporte.

12.1.16 - Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados
pelo CONTRANTE, no prazo estabelecido.

12.1.17 - Remover, apds a instalagdo dos equipamentos, qualquer residuo
oriundo dessa atividade.

12.1.18 - Refazer os servigos que foram executados de maneira incorreta ou
insatisfatoria, sem énus para o CONTRANTE.

12.1.19 - Apresentar as informacdes detalhadas dos servigos disponibilizados e
as restricdes porventura existentes.

12.1.20 - Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pecgas e
acessorios e em condigdes de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a
atender as demandas estimadas constantes deste Projeto Basico.

12.1.21 - Responsabilizar-se por todos os procedimentos de transporte,
distribuicdo e substituicado dos suprimentos, incluindo papel, estabelecendo um
estoque suficiente para garantir a disponibilidade dos servicos no
CONTRANTE nos niveis exigidos neste Projeto Basico.

12.1.22 - Promover, periodicamente, campanhas de incentivo a diminuicdo de
impressdes e copias e de divulgacao de dicas de uso dos equipamentos e de
formas otimizadas de trabalho.

12.1.23 - Cabera a Contratada fornecer toda a infra-estrutura de hardware e
software necessaria para a implantacao da solugao proposta.

12.1.24 - Exercer as demais obrigagdes previstas em contrato;

12.2 - A CONTRATANTE devera:



12.2.1 - Fornecer e colocar a disposicdo da empresa a ser contratada, todos os
elementos e informagdes que se fizerem necessarios a prestacao dos servigos,
conforme especificado neste Projeto Basico.

12.2.2 - Notificar, formal e tempestivamente, a empresa a ser contratada sobre
quaisquer irregularidades observadas na prestacao dos servicos.

12.2.3 - Notificar a empresa a ser contratada, por escrito e com antecedéncia
minima de 72h sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade.

12.2.4 - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por meio de um
servidor, especialmente designado, que anotara em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas ao contrato.

12.2.5 - Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
empresa a ser contratada, de acordo com os termos de sua proposta
comercial, do contrato e do edital da licitagao.

12.2.6 - Pagar a importancia correspondente aos servigos prestados pela
empresa a ser contratada, no prazo pactuado, mediante as notas
fiscais/faturas, devidamente atestadas.

12.2.7 - Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada,
as dependéncias do CONTRATANTE para execugao dos servigos.

12.2.8 - Prestar as informagbes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do
contrato, que venham a ser solicitados pela empresa a ser contratada.

12.2.9 - Efetuar o pagamento devido, no valor acordado em contrato, desde
que concluidos e atestados os servicos prestados.

12.2.10 - Promover, caso necessario, auditoria técnica e operacional do
ambiente e recursos utilizados pela empresa a ser contratada, por meio de
pessoal proprio ou equipe de terceiros.

12.2.11 - Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante
a execucao dos servicos, efetuando o seu atesto quando estiver em
conformidade com os padrdes de informagao e qualidade exigidos no contrato.

12.2.12 - Fornecer toda a infra-estrutura necessaria (local fisico, mobiliario,
tomadas elétricas e pontos de acesso a rede) para instalagao e funcionamento

dos equipamentos.

13 — DA FISCALIZAGAO



13.1 — A Camara Municipal de Itanhaém, conforme dispéem os arts. 66, 67, §§
1° e 2° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes posteriores, sera designado a Diviséo
de Patrimbénio e Suprimentos, como unidade responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro proprio falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, ao seu critério, exijam medidas corretivas
por parte da CONTRATADA. 13.2 O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo
acompanhamento da execucgdo dos servigcos, ainda que fora do horario de
expediente normal do 6rgao, tendo em vista a natureza do servico.

13.3 O Fiscal do Contrato Atestara as Faturas emitidas pela CONTRATADA,
para que seja feita a Liquidacdo de Despesa, por servicos executados, ou
pecas fornecidas.

13.4 O controle de horas trabalhadas para efeito de Liquidagdo de Despesa
sera feito mediante assinatura pelo Fiscal do Contrato, a cada evento,

conforme formulario préprio.

ALLAN BELLUCCI
DIRETOR DE PATRIMONIO E SUPRIMENTOS



ANEXO I
MODELO DE FORMULAGAO DE PROPOSTA

CONVITE N° __ /2015

Licitante :
CNPJ :
Endereco :
Tel: (L) Fax: () E-mail:

Banco:

Agencia : Conta:

Representante Legal / Procurador :
RG: CPF:

ILHA DE COPIA/IMPRESSAO (A)

ITEM | ESPECIFICAGAO | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR | VALOR | VALOR

MINIMA DE MEDIDA | ESTIMADA |UNITARIO | TOTAL | GLOBAL
MENSAL | MENSAL | POR 12
MESES
1 Impressora Laser | UNIDADE 23
Monocromatica;

velocidade minima
de impressédo 19
ppm em carta e
18ppm em A4,
conexdo USB 2.0
de alta velocidade;
ciclo mensal de
5.000 paginas ;
resolucéo de
impressao minima
600x600 dpi;
voltagem 110v;




tamanho de papel
suportado A4, AS,
A6, B5, cartdes

postais,envelopes

(C5,DL,B5);
capacidade da
bandeja de

entrada para 150
folhas  ou 15
envelopes;
gramaturas de
papel  suportado
60 a 163 g/m?
tipos de papel
suportado laser,
normal,
fotografico, nao
tratado, vegetal,
envelopes,
etiquetas,
cartolina,
transparéncias,

postais.

Impressora Laser
Multifuncional
Monocromatica;
fungdes de
digitalizacao
colorida, copia e
impressao;
velocidade minima

de impressédo 27

UNIDADE




ppm; velocidade
minima de copia
27 cpm; sistema

de impressédo de

envelopes;
resolugao de
impressao dpi;

resolugao de copia
minima 600 x 600
dpi; suporte a
reducao/ampliacéo
de copia de 25 até
400%; sistema de
copia ; suporte de
a digitalizacdo em

arquivos PDF,

JPEG, TIFF,
MTIFF, XPS;
resolugao de
digitalizagao

minima 600 ppp;
voltagem 110v;
Suporte a rede
Ethernet
10/100/1000;
conexdo USB 2.0
de alta velocidade;
tamanho de papel
suportado A4, A5,

AG, B5;
capacidade da
bandeja de

entrada para 250




folhas; capacidade
do alimentador
automatico de
documentos para
50 folhas ;
gramaturas de
papel suportado
60 a 163 g/m?
tipos de papel
suportado laser,
normal,
fotografico, nao
tratado, vegetal,
envelopes,
etiquetas,
cartolina,
transparéncias,

postais.

Impressora Laser
Multifuncional
Monocromatica;
funcdes de
digitalizagao
colorida, copia, fax
e impressao;
velocidade minima
de impressdo 40
ppm; velocidade
minima de copia
40 cpm; sistema
de impressao

frente e verso

UNIDADE




(Duplex);

resolugao de
impressao minima
1200x1200 dpi;
resolugcao de copia
minima 600 x 600
dpi (de mesa), e
300 x 600 dpi
(ADF); suporte a
redugao/ampliacéo
de copia de 25 até
400%; sistema de
copia frente e
verso (Duplex);
suporte de a
digitalizagdo em

arquivos PDF,

JPEG, TIFF,
MTIFF, XPS;
resolugao de
digitalizagao

minima 600 ppp;
sistema de
digitalizacao frente
e verso (Duplex);
velocidade minima
de transmisséo de
fax a 33,6 kbps;
resolucdo de fax
minima 300 x 300
dpi; voltagem
110v; Suporte a
rede Ethernet




10/100/1000;
conexdo USB 2.0
de alta velocidade;
tamanho de papel
suportado A4, A5,
AG, BS5, B6,
cartoes
postais,envelopes
(C5,C6,DL,B5);
capacidade da
bandeja de
entrada para 500
folhas; capacidade
do alimentador
automatico de
documentos para
50 folhas ;
gramaturas de
papel suportado
52 a 199 g/m?
tipos de papel
suportado laser,
normal,
fotografico, nao
tratado, vegetal,
envelopes,
etiquetas,
cartolina,
transparéncias,

postais.

Impressora Laser

Policromatica

UNIDADE




(Colorida);

velocidade minima
de impressao até
21 ppm em preto e
branco, até 21
ppm em cores;
conexdo USB 2.0
de alta velocidade;
Suporte a rede
Ethernet  10/100;
resolugao de
impressao minima
600x600 dpi;
voltagem 110v;
tamanho de papel
suportado A4, A5,

AB, B5;
capacidade da
bandeja de

entrada para 250
folhas; gramaturas
de papel
suportado 60 a
163 g/m?; tipos de
papel  suportado
laser, normal,
fotografico, nao
tratado, vegetal,
envelopes,
etiquetas,
cartolina,
transparéncias,

postais.




SUB-TOTAL PARA 12 MESES
COPIA/IMPRESSAO (B)
ITEM | DESCRIGAO UNIDADE QUANT. VALOR UNITARIO VALOR
DE MEDIDA | ESTIMADA TOTAL
PARA 12
MESES
1 Monocromatica A4 | COPIA/ 360.000
IMPRESSAO
2 Policromatica COPIA/ 12.000
(Colorida) A4 IMPRESSAO
SUB-TOTAL PARA 12 MESES

VALOR GLOBAL A+B

Declaro ter ciéncia e aceitar todas as exigéncias do EDITAL do Convite
___ 12015 em referéncia, bem como todas as condi¢des de execugao do objeto
licitado, propondo sua execucdo pelo valor global de R$ (reais),

observados os valores cotados na planilha acima.

Declaro, igualmente, que o valor proposto inclui todas as despesas e custos,
diretos e indiretos (tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas,
contribuigdes, transporte, seguro e insumos), necessarios ao cumprimento

integral do objeto licitado.

Por fim, informo que a validade da presente Proposta € de 90 (noventa) dias.

Local e Data.

[Nome do Representante da Empresa Emitente]

Cargo




ANEXO il

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

Atestamos para fins de comprovacdo junto a Comissdo de Licitacao,

relativamente a Carta Convite, Edital No 0X/2015, que o
Sr.(a) ,RG ,representant
e da empresa , Visitou nesta data, as

instalagdes fisicas da Camara Municipal de ltanhaém, situado na Rua Jo&o Mariano
Ferreira, 229 —Vila Sao Paulo — Itanhaém/SP, visando obter subsidios para elaboragao
de sua proposta comercial para a licitagdo em questao.

Responsavel pelo Atestado de Vistoria

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Data: / /

Declaramos que recebemos todas as informagdes que julgamos relevantes e

necessarias para elaboragao de nossa proposta.

Representante da Licitante

Nome:

Assinatura:

Local:

Data: / /




ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

Ao
Presidente da Comissao de Licitagao

Nome da Empresa
Municipio /UF

Sr. Presidente:

(Razao Social da Empresa), estabelecida na ....(enderego completo)...., inscrita
no CNPJ sob n.° ... , heste ato representada pelo seu
O(representante/sécio/procurador), no uso de suas atribuicoes legais, vem:
DECLARAR, para fins de participagao no processo licitatério em pauta, sob as

penas da Lei, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e que nédo emprega menor de dezesseis anos.

Por ser verdade assina a presente.

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade



ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

Ao

Presidente da Comisséao de Licitagao
Nome da Empresa

Municipio /UF

Sr. Presidente:

(Razao Social da Empresa), estabelecida na ....(endere¢co completo)...., inscrita
no CNPJ sob n.° ... , neste ato representada pelo seu
O(representante/sécio/procurador), no uso de suas atribuicoes legais, vem:
DECLARAR, para fins de participagao no processo licitatorio em pauta, sob as
penas da Lei, que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua
habilitagdo no processo licitatorio, do Convite n°® /2015, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade assina a presente.

................ s e € ... A 2015

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade



ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA — ME, OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

Ao
Presidente da Comissao de Licitagao

Nome da Empresa
Municipio /UF

Sr. Presidente:

A empresa.......ccccceeeeeeeiiinnnnnn... , inscrita no CNPJ n°® ..., , por
intermédio de seu representante legal o (@) Sr (@) ...ovvrreiiiiicieieieeeeenn.
portador (a) da Carteira de Identidade n° .......cccccceeeeeiiiinin. e do CPF n°
................................. DECLARA , sob as penas da Lei, que cumpre os
requisitos legais para a qualificaggo como MICROEMPRESA - ME, ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/20086.

Por ser verdade assina a presente.

................ s e € e d 2015

Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade



ANEXO VI

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE ITANHAEM E A EMPRESA ,
OBJETIVANDO A CONTRATAGCAO DE SERVICOS NA AREA DE

CONTRATO N° [2015.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, de um lado, a
CAMARA MUNICIPAL DE ITANHAEM, com sede nesta cidade na Rua Jodo
Mariano Ferreira, n°® 229, Vila Sdo Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°
54.353.586/0001-05, neste ato representada pelo Presidente, TIAGO
RODRGUES CERVANTES, brasileiro, casado, advogado, portador da cédula
de identidade RG n° 25.170.218-79 e inscrito no CPF/MF sob n° 261.187.198-
8, doravante denominada simplesmente CAMARA, e, de outro lado,

, com sede na (enderecgo), inscrita no

CNPJ/MF sob n° , heste ato representada por

, (qualificacdo), portador da cédula de
identidade RG n° e inscrito no CPF/MF sob n° ,

doravante aqui denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e

acordado o seguinte:



CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1 — Constitui objeto do presente contrato a contratacdo de servigos na area de
(objeto), conforme especificagdes contidas no Edital de Licitagao, (modalidade)
n°® /2015 e seus Anexos que, juntamente com a proposta da Contratada,
constantes do Processo Administrativo n° /2015, ficam fazendo parte
deste instrumento, para todos os fins e efeitos legais, independentemente de

transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA
DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

1 — O preco total do objeto ora contratado correspondera ao valor fixo de R$

( ),

podendo ser reajustado a cada periodo completo de 12 (doze) meses,

contados da data de apresentacdo da proposta, de acordo com a variagao do
indice de Pregos ao Consumidor da Fundagdo Instituto de Pesquisas
Econémicas (IPC/FIPE).

2 - O pagamento sera efetuado mensalmente mediante a apresentagao de
Notas Fiscais/Faturas, emitidas em moeda corrente Nacional, apds atestada
pelo fiscal de contrato e de conformidade ao discriminado na proposta da
contratada.

2.1 - O pagamento mencionado no item anterior sera feito somente através da
Divisdo de Finangas da Camara, localizado em mesmo endereco, em até 30
(trinta) dias apds a apresentagdo da nota fiscal ou fatura mencionadas supra.

3 - Em caso de contestagao de informagao contida na nota fiscal ou fatura, a
Camara de Itanhaém pagara a adjudicataria a importancia correspondente
aquilo que for aprovado.

4 - As multas aplicadas serdo descontadas no ato do pagamento da nota fiscal
ou fatura, mediante expedig¢ao da guia de recolhimento correspondente.

5 - O atraso nos pagamentos devidos a Contratada sujeitara a Camara ao
pagamento de juros de mora a razdo de 1% (um por cento) ao més.



6 - O precgo ora contratado permanecera irreajustavel até final quitagdo e sem a
inclusdo de encargos financeiros ou previsdo inflacionaria, estando nele
abrangidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do objeto deste contrato.

7 - A CONTRATADA devera fornecer relatérios de Execucdo de Servigos
devidamente discriminados;

8 - A CONTRATADA devera mencionar no corpo da Nota Fiscal de Servico, o
numero de sua conta bancaria e da Agéncia e anexar Prova de regularidade
para com a Seguridade Social (INSS) e para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS);

CLAUSULA TERCEIRA
DO PRAZO

1 — O prazo de vigéncia do presente contrato sera de _ ( ) dias,
contados da assinatura deste instrumento, prorrogaveis nos termos da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA QUARTA
DA CESSAO E TRANSFERENCIA DO CONTRATO

1 — A execugao contratual sera de inteira responsabilidade da Contratada,
ficando vedada a sua cessao ou transferéncia a terceiros, no todo ou em parte,

sem a prévia e expressa autorizacdo da Camara.

CLAUSULA QUINTA
DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1 - As despesas decorrentes da execugao deste contrato correrdo por conta da
seguinte dotacédo orgcamentaria:




CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada obriga-se a:

1 — apds a assinatura deste instrumento, promover a execucédo contratual
conforme o Edital e em conformidade com sua proposta;

2 — cumprir integralmente o objeto e prazo deste contrato, devendo, para tanto,
dispor de pessoal e equipamentos necessarios a sua execugao;

3 — assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucio do contrato;

4 — responsabilizar-se inteiramente por todo e qualquer acidente, relativos ao
contrato, que, por si, seus prepostos e empregados causar, em virtude de dolo,
negligéncia, imprudéncia ou impericia, respondendo por todos os danos a que,
eventualmente, der causa ao Municipio ou a terceiros;

5 — fornecer, sempre que solicitado pela Camara, informagbes detalhadas
sobre assuntos pertinentes ao objeto contratual;

6 — remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios ou defeitos que o deixem em desacordo
com aquilo quanto aqui estipulado;

7 — permitir a Camara, através do setor competente, exercer ampla e
permanente fiscalizagao, em especial, quanto a qualidade, quantidade e prazo
do objeto contratado, fiscalizagdo essa que, em hipodtese alguma, exclui ou
reduz sua responsabilidade por danos causados ao Municipio ou a terceiros.

8 — manter, durante o periodo de execugao contratual, todas as condi¢des de

habilitagao exigidas no Edital.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGACOES DA CAMARA

Para a plena realizagado do objeto deste contrato, a Camara obriga-se a:
1 — fornecer a Contratada, em tempo habil, as diretrizes e demais informacgdes

necessarias a sua execugao;



2 — efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste
contrato;
3 — exercer a fiscalizagdo dos servicos, por servidores especialmente

designados.

CLAUSULA OITAVA
DA FISCALIZACAO

1 — Cabera a fiscalizagdo exercer rigoroso controle, em especial quanto a
qualidade, quantidade e adequagdo do objeto, fazendo cumprir todas as
disposicoes de lei e do presente instrumento.
2 — A fiscalizacado exercida pela Camara nao exime, nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as
clausulas contratuais.
3 — Verificada a ocorréncia de irregularidades no objeto, o setor competente
adotara as providéncias legais cabiveis, inclusive a aplicagdo de penalidade,
conforme o caso.
4 — A Camara podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistorias e
verificar o cumprimento de Normas preestabelecidas no contrato.
5 — A Contratada devera permitir a fiscalizagao livre acesso a vistoria, e
também as anotagdes relativas a dados e elementos pertinentes ao objeto.
6 — A Camara é reservado o direito de solicitar a imediata substituicido do
objeto, que ndo se apresentarem em boas condigdes de uso ou estiverem em
desacordo com as especificagcdes técnicas. As eventuais substituicdbes durante
o contrato deverao ser feitas no padrao equivalente ou superior ao estipulado,
sem qualquer 6nus adicional.
CLAUSULA NONA
DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

1 — A nota fiscal / fatura e Relatério Mensal dos Servigcos Executados, devera
ser encaminhada a Divisao de Patrimbnio e Suprimentos que, verificando estar
em conformidade com aquilo que é devido, atestara o recebimento dos

servicos no verso da nota fiscal.



2 - O objeto sera recebido “definitivamente” ao final da vigéncia, quando
perfeitamente de acordo com as condi¢gdes do contrato e demais documentos
que o integrarem.

3 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil,
nem ético-profissional, pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites

estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

CLAUSULA DECIMA
DAS PENALIDADES

1 - As disposigdes gerais e especiais previstas nos artigos 81 a 85 e 89 a 99 da

Lei Federal n° 8.666/1993 se aplicam a este instrumento, no que couber.

2 - Pelo inadimplemento total ou parcial de qualquer condicdo deste
instrumento, a Camara de Iltanhaém aplicara as seguintes sanc¢des, de acordo
com a infragdo cometida, sendo garantida a defesa prévia:

c) adverténcia;

d) multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato;

c) rescisao contratual;

d) suspensdo do direito de participar de licitagdes realizadas pela
Administracao, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

e) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracédo nos

casos de falta grave, com comunicagao aos respectivos registros cadastrais.

3 - A aplicacao das penalidades previstas neste instrumento e na Lei Federal n°
8.666/1993 ndo exonera a adjudicataria de eventual agédo por perdas e danos

que seu ato ensejar.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA RESCISAO

1 — O instrumento contratual podera ser rescindido, de pleno direito,

independente de interpelacao judicial, sem qualquer 6nus a Camara, nos casos



elencados no artigo 78 e 79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como os
estabelecidos abaixo:

1.1. A Contratada falir, entrar em concordata, dissolucéo ou liquidagao;

1.2. Transferir no todo ou em parte as obrigacdes decorrentes da execugao do
contrato sem a prévia anuéncia e autorizagdo da Camara;

1.3. Atraso superior a 10 (dez) dias na execugao do objeto contratual, sem a
devida comprovacéao de forga maior;

1.4. Nao cumprimento de determinagao deste instrumento.

2 — Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, sendo assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

3 — Nos casos de rescisdo, a Camara se reserva ao direito de descontar dos
pagamentos devidos a Contratada as despesas operacionais e multa
correspondente, sendo que o saldo restante sera creditado em favor dela.

4 — A Contratada reconhece, desde ja, os direitos da Administragdo, no caso de

rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO REGIME JURIDICO CONTRATUAL

1 - O presente instrumento contratual é regido pela Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, com as alteragbes introduzidas pela Lei n° 8.883/94 e por

outras leis posteriores, em todas as suas disposicoes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

1 - Para dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias decorrentes do presente
contrato, as partes elegem, desde ja, o Foro da Comarca de ltanhaém, Estado

de Sao Paulo, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

2 - E, por estarem, assim, de perfeito acordo, assinam o presente em 04
(quatro) vias de igual teor, na presenga de 02 (duas) testemunhas, que também

0 assinam, para que surta todos os efeitos legais.



Camara Municipal de ltanhaém, em __ de

TIAGO RODRIGUES CERVANTES

Presidente
Contratada
TESTEMUNHAS:
1.
Nome: Nome:

RG: RG:

de 2015.



	CLÁUSULA SÉTIMA

